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1. Landing Page

Halaman landing page merupakan halaman awal dari aplikasi kemnaker-pk. Berikut tahapan
memasuki halaman landing page:

a. Pastikan PC/Komputer terhubung dengan koneksi internet.

b. Buka browser seperti chrome, edge, ataupun firefox.

c. Buka link https://anjabpk.kemnaker.go.id/app/.

d. Berikut tampilkan halaman landing page.
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2. Registrasi/Daftar

Halaman Login digunakan untuk masuk ke halamanan utama Dashboard Aplikasi Anjab
Kemnaker-PK. Berikut tahapan aksesnya:

a. Klik tombol Daftar pada halaman Landing Page seperti gambar dibawah.
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b. Halaman akan dialihkan ke halaman login seperti gambar dibawah.

Pendaftaran Penyusun ABK Pengantar Kerja
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c. User mengisikan setiap kolom isian pada halaman Pendaftaran Penyusun ABK Pengantar
Kerja.
d. Jika sudah diisi setiap kolomnya, klik tombol daftar seperti gambar dibawah.
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e. Jika sudah daftar, akun User baru harus diaktifkan oleh admin.



f. Saat akun sudah aktif dan melakukan login maka akan diarahkan ke halaman utama dan
harus menjawab pertanyaan seperti gambar dibawah.

Pertanyaan

3. Masuk/Login

Halaman Login digunakan untuk masuk ke halamanan utama Dashboard Aplikasi Anjab
Kemnaker-PK. Berikut tahapan aksesnya:

a. Klik tombol masuk pada halaman Landing Page seperti gambar dibawah.
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b. Halaman akan dialihkan ke halaman login seperti gambar dibawah.

Masuk Aplikasi
Anjab ABK
Pengantar Kerja

Usemame [ NiP

Kata Sandi

Tidok purvwya akun?
Daftar disini
Lupa kata sandi okun?

lupa Kata Sandi

c. User memasukkan Username/NIP dan Password pada kolom isian.
d. Setelah mengisi kolom isian halaman Login, klik tombol Masuk.
e. Jika berhasil maka akan ditampilkan halaman seperti berikut.
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4. Role Unit Kerja

4.1 Usulan Pemenuhan
Saat User melakukan login sebagai Unit Kerja, maka tampilan utama User tersebut adalah

halaman Usulan Pemenuhan seperti gambar dibawah.
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Pada halaman tersebut, user dapat melihat progress sudah sampai mana tahapan yang dilalui
untuk Usulan Pemenuhan. Jika sudah melewati satu tahap maka pada status kolom akan berisi
“Sudah”, jika belum selesai satu tahap maka pada status kolom akan berisi “Proses” seperti
gambar dibawah.
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2. Periode/waktu pemenuhan kebutuhan jabatan untuk tahun aktif

1. Jumiah pemenuhan dan @njang jabatan;
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Mekanisme pengangkatan dalam jabatan

Jumiah yang tidak terpenuhi;

6. Mlasan/kendala; dan

7. Mengunggah dokumen surat keputusan pengangkatan dalam Jabatan
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4.2 ANJAB ABK
Untuk mengakses menu ANJAB ABK, Berikut tahapan untuk melihat ANJAB ABK.

1. Buka menu sidebar disebelah kiri. Bisa dengan mengarahkan kursor ke kiri atau klik gari tiga
pojok kiri atas seperti gambar dibawah.

Anjab ABK PK = | «—

. dev Analisis Jabatan

Peta Jabatan
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2. Pilih menu ANJAB ABK dan akan ditampilkan daftar ANJAB ABK.

Analisis Jabatan Prov Unit Kerja Testing
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Pada Menu ANJAB ABK, User dapat melihat data ABK, melakukan Export, kirim untuk diverifikasi,
menambah sub jabatan, upload peta jabatan, dan menambahkan catatan.



a.

Lihat/Isi ABK
Pada halaman ANJAB ABK, user dapat melihat detail dari jabatan yang ada dengan klik

tombol “Lihat/Isi ABK” seperti gambar dibawah
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Export Anjab
Untuk Export data, user dapat melakukannya juga pada halaman ANJAB ABK dengan klik
tombol “Export Anjab” dengan format excel maupun pdf seperti gambar dibawah.
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Saat klik Export pada kolom Excel maka secara otomatis akan mendownload file dalam
bentuk Excel seperti gambar berikut.
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Jika klik Export pada kolom PDF maka akan membuka halaman untuk menampilkan data
sebelum melakukan download seperti gambar berikut.
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= Laporan Argeb ABK
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c. Kirim Untuk Diverifikasi
Setelah data Jabatan terisi, User dapat mengirimkan data dengan klik tombol “Kirim untuk

Diverifikasi”untuk meminta dilakukan verifikasi.
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d. Menambahkan Sub Jabatan
Pada bagian bawah Jabatan, user dapat menambahkan sub jabatan pada Struktur Jabatan

Unit Kerja dengan cara klik tombol “Sub Jabatan” dan akan dialihkan ke halaman tambah
jabatan anjab.

o Keon U Kl fikasi
Strulctur Jabatan Prov Unit Kerja Testing
Nama Jabatan Kode Jabatan Jenis Jabatan
- e truknral 0"» cataras

Tambah Jabatan Anjab
1 Jaata
Jenin Jakatan

Nama latatan
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hhtisar Jabatan




User juga dapat melakukan sunting data, tambah sub jabatan, memindahkan posisi jabatan,
dan hapus data menggunakan sebelah kiri pada nama jabatan seperti gambar berikut.

Struktur Jabatan Prov Unit Kerja Testing
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e. Upload Peta Jabatan dan Tambah Catatan
Pada bagian bawah struktur jabatan, user dapat melakukan upload Peta Jabatan dan dapat

memberikan catatan dengan mengisi kolom isian catatan dan klik kirim.

fota Jabatan

Prow Unit Kerja Testing




4.3 Pengusulan Revisi
Untuk mengakses menu Pengusulan Revisi, Berikut tahapan untuk melihat Pengusulan Revisi.

1. Buka menu sidebar disebelah kiri. Bisa dengan mengarahkan kursor ke kiri atau klik gari tiga
pojok kiri atas seperti gambar dibawah.

Anjab ABK PK = | «—
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2. Pilih menu Pengusulan Revisi dan akan ditampilkan daftar Pengusulan Revisi.

Daftar Usulan Revisi
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Pada menu Pengusulan Revisi, user dapat tambah data, edit data, dan hapus data. Berikut
tahapan setiap fitur.

a. Tambah Usulan Revisi
User klik pada tombol “Tambah Usulan Revisi” dan akan dialihkan ke halaman form tambah data

baru.

Daftar Usulan Revisi
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orm Usalan Reyis

Pemerintah Daerah
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Pada Form tambah data, user diminta memilih Pemerintah Daerah dan uplad Surat Permohonan

Revisi.

b. Mengubah Data

Untuk mengubah data, klik ikon pensil pada kolom tabel dan akan diarahkan ke halaman edit

untuk melakukan ubah data.

Daftar Usulan Revisi
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c¢. Menghapus Data
Untuk menghapus data, klik ikon sampah pada kolom tabel dan akan muncul pesan untuk

melakukan hapus data.
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4.4 Laporan Pemenuhan
Untuk mengakses menu Laporan Pemenuhan, berikut langkah untuk melihat Laporan

Pemenuhan.
a. Buka menu sidebar disebelah kiri. Bisa dengan mengarahkan kursor ke kiri atau klik gari tiga

pojok kiri atas seperti gambar dibawah.

Anjab ABK PK = | @«

. dex Analisis Jabatan

Peta Jabatan
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b. Pilih menu Laporan Pemenuhan dan akan ditampilkan seperti gambar dibawah.

Laporan Pemenuhan Tahun 2024
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Pada halaman Laporan Pemenuhan, user dapat melakukan filter data, menambahkan data
(Bezetting Awal Tahun, Penambahan, Pengurangan, dan Bezetting Akhir Tahun), menambahkan
alasan/kendala, dan melihat lampiran.

a. Tambah Data
Untuk menambahkan data (Bezetting Awal Tahun, Penambahan, Pengurangan), user klik tombol

“Tambah Data” dan akan muncul Form pengisian seperti gambar dibawah.
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Untuk melihat daftar data yang sudah ditambahkan, klik tombol “Lihat Selengkapnya” dan akan
dialihkan ke halaman daftar data yang ditambahkan.
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b. Filter Data

[ U Laporan Pemenuhan Tahun 2024
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User dapat menampilkan data berdasarkan unit kerja dan tahun. Jika sudah memilih Unit Kerja
dan Tahun, klik tombol “Filter”

c. Cetak Laporan
Jika user ingin mendapatkan laporan pemenuhan, klik pada tombol “Cetak Laporan” dan akan

otomatis terbuka file Laporan yang ingin dicetak seperti gambar dibawah.

Laporan Pemenuhan Tahun 2024
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Laporan Pemenuhan Tahun 2024
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d. Tambah Alasan/Kendala
Untuk menambahkan alasan/kendala, user klik tombol “Isi/Ubah Alasan/Kendala” dan akan
dimunculkan form pengisian seperti gambar dibawah.
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e. Lihat Lampiran

@ Wi liah Alasan/Kendsla
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Untuk melihat lampiran apa saja yang ada, ditampilkan list daftar lampiran.

4.5 Ganti Password
Untuk mengakses menu ganti password, Berikut tahapan untuk melihat ganti password.

1. Buka menu sidebar disebelah kiri. Bisa dengan mengarahkan kursor ke kiri atau klik gari tiga

pojok kiri atas seperti gambar dibawah.

Anjab ABK PK = | «=—
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2. Pilih menu ganti password dan form untuk mengganti password akan tampil.

Ganti Password

Paswword Lams
Parnuword Dars

Paruword Oars (Kentirmas)

User diminta masukkan password lama lalu masukkan password baru dan password konfirmasi,

selanjutnya klik tombol hijau “ganti password.



